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    هدف -1

قابل واگذاری کمیته کشوری  هماهنگی و برنامه ریزی اجرایی هدف از تدوین این دستورالعمل، تبیین شرایط و نحوه واگذاری امور   

 موادغذایی به کمیته های دانشگاهی در معاونتهای غذا و دارو است.سیستم های مدیریت ایمنی 

 دامنه کاربرد -2

این دستورالعمل برای معاونتهای غذا و دارو به منظور تشکیل و فعال سازی کمیته های دانشگاهی و انجام امور واگذار شده به آنها    

کاربرد داشته و ناظر بر حسن اجرای آن کمیته کشوری هماهنگی و برنامه ریزی اجرای سیستم های مدیریت ایمنی مواد غذایی در 

 های غذایی و آشامیدنی است. اداره کل امور فراورده

 تعاریف  -3

 در این دستورالعمل اجرایی اصطلاحات با معانی زیر بکار می روند:

( که FSMSکمیته کشوری هماهنگی و برنامه ریزی اجرای سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی ) :FSMS کمیته کشوری  - 1-3

 بعنوان زیر کمیته ای از کمیته فنی و قانونی شناخته می شود.

  FSMSکمیته ای است که جهت انجام امور واگذار شده و پیگیری موارد ارجاعی از سوی کمیته کشوری  کمیته دانشگاهی:  - 2-3

 .علوم پزشکی تشکیل می گردد در دانشگاه

 مراحل اجرا -4

 تشکیل کمیته دانشگاهی - 1-4

 کمیته دانشگاهی در معاونت غذا و دارو تشکیل شده و اعضاء آن به شرح ذیل می باشد:

 (تهیکم سی)رئ معاون غذا و دارو دانشگاه-

  (تهیرکمی)دب ی معاونتو بهداشت یشیآرا ،یدنیآشام ،ییواد غذابر ماداره نظارت  سیرئ-

)فرد صاحب نظر و دارای سوابق در زمینه سیستم های مدیریت   دانشگاه  یو بهداشت  ییکنترل مواد غذا  شگاهیآزما  اریتام الاخت  ندهینما-

 ایمنی مواد غذایی( که از طرف رئیس آزمایشگاه معرفی می شود.
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به پیشنهاد معاون غذا و دارو )فرد معرفی شده باید در زمینه سیستم های مدیریت  مرتبط در صنعت غذا یعلم اتینفر عضو ه کی-

  ایمنی مواد غذایی مطلع باشد(.

)ممیزی شده توسط  با حق رای در خصوص پرونده مورد ممیزی FSMSکمیته کشوری  شده توسط تایید زیسرمماس کارشنیک -

 کارشناس(

 ستاننماینده کانون و یا انجمن صنایع غذایی ا-

 بر حسب ضرورت   FSMSنماینده کمیته کشوری-

و از سال    دومدت    یبرای  درمان  یو خدمات بهداشت  یغذا و دارو دانشگاه علوم پزشک نتمعاو  دانشگاهی مستقر در  تهیاحکام اعضاء کم

 سوی رئیس دانشگاه علوم پزشکی صادرمی شود.

  ریسا  ندگانینما ای  ی/ صنعت  یتواند ازکارشناسان مطلع و آگاه دانشگاه  یم  تهیکم  سیحسب ضرورت موضوع مطروحه، رئ  - 1تبصره  

 یصنعت قاتیو معادن استان، اداره کل استاندارد و تحق عیاستان، اداره کل صنا ی: سازمان جهاد کشاورزرینظ ییاجرا یدستگاه ها

 ه یدعوت و نظر FSMS یدانشگاه تهیمجهت حضور در جلسه ک یلاتیش عی، اداره کل صنا استان یاستان، اداره کل دامپزشک

 دیاخذ نما یمشورت

، در خصوص آموزش و انتقال تجربه و موظف هستندقطب و دارای تفویض اختیار قبلی دبیر دانشگاههای علوم پزشکی  - 2تبصره

سرممیزین و ممیزین حوزه خود را  مهارت درانجام امور واگذار شده به سایر دانشگاهها، بطورفعال مشارکت داشته و در صورت نیاز 

 در برنامه های ممیزی آنها بکار گیرند .بدیهی است این فعالیت در پایش عملکرد کمیته های دانشگاهی آنها لحاظ خواهد شد.

 FSMSشرح وظایف کمیته دانشگاهی   -2-4

 و نحوه اجرای آن در سطوح مختلف : مدیریت ایمنی مواد غذاییبرنامه ریزی و آموزش اصول و مبانی کاربرد سیستم -4-2-1

 الف ( کارشناسان دستگاههای ذیربط  

 ب ( مدیران و صاحبان صنایع غذایی در سطح استان 

 آموزش دیده فوق   ( سایر کارکنان و دست اندرکاران زنجیره تولید تا مصرف مواد غذایی توسط افراد ج



                                                                                                              

 
 

 Q-W-035-1مدرک:  کد 

 1397/ 01/ 21تاریخ صدور : 

 1398/ 12/ 03تاریخ بازنگری : 

 6از 3صفحه 

 غذایی و آشامیدنی امور فرآورده های  اداره کل 

 FSMSسیستم های مدیریت ایمنی مواد غذایی    دستورالعمل اجرایی واگذاری امور اجرایی به کمیته دانشگاهی هماهنگی و برنامه ریزی اجرای

  

 

 

 :با هماهنگی کمیته کشوری از طریق حوزهتبلیغ و اشاعه فرهنگ ایمنی مواد غذایی به نحو مقتضی در سطح -4-2-2

 و پمفلت برای آموزش مصرف کنندگان و تولیدکنندگان الف ( تهیه و ارائه پوستر

 ب ( تنظیم برنامه های رادیویی و تلویزیونی  

  هدف بهبود سطح دانش و مهارت کارشناسان، بازرسین و مسئولین فنی با همکاری کمیته کشوری باج ( تهیه جزوات آموزشی 

اجرای سيیاسيتها، آین نامه ها /دسيتورالعملها و برنامه های مرتبط با سيیسيتم مدیریت ایمنی مواد غذایی که از سيوی کمیته کشيوری -

 ابلاغ می شوند.

اجرای آیین نامه ها /دسيتورالعملها و برنامه های ابلاغ شيده به کمیته کشيوری در دوره  جمع بندی و اعلام نتایج حاصيل از -4-2-3

 های شش ماهه

 ایجاد هماهنگی بین دستگاههای اجرایی عضو کمیته دانشگاهی به منظور اجرای بهینه برنامه های مشترک -4-2-4

داری  واحد های تولیدی و برنامه های پیشييينیازی نظارت بر اجرای بهینه ضيييوابط و مقررات مربوه به تاسيييیس و بهره بر-4-2-5

 سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی  

مدیریت ایمنی مواد غذایی          از نظر کاربرد سييیسييتم   دانشييگاهیگزارش عملکرد مراکز تولیدی تحت پوشييش کمیته   ارسييال-4-2-6

(HACCPوISO22000  )اه یکبار به کمیته کشوری هر شش م و سایر سیستم های مدیریت ایمنی مواد غذایی 

 کمیته کشوری به بصورت مستمر  دانشگاهیارائه صورتجلسات کمیته -4-2-7

مشيارکت در ارزیابی و تائید صيلاحیت واحدهای دارای گواهی سيیسيتم مدیریت ایمنی مواد غذایی زیر نظر دبیرخانه کمیته -4-2-8

 شامل : کشوری

 دریافت و بررسی مستندات-

 ممیزی ارزیابی و  انجام برنامه -

 تهیه گزارش ممیزی و اعلام عدم انطباق های احتمالی-

 پیگیری رفع عدم انطباقها-
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درصيورت درخواسيت متقاضيی جهت صيادرات کالا صيرفاط توسيط  HACCP) گواهی لاتین  HACCP  /ISO22000صيدور مجوز  -

 صادر می شود( FSMSکمیته کشوری 

 ستقرار سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی با مشارکت کمیته کشوری و صنایع مرتبطتدوین راهنماهای ا -9-2-4

 پایش استمرار استقرار شرایط سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی و ارائه گزارش موارد عدم انطباق به کمیته کشوری.-4-2-10

 مجوزهای صادره توسط کمیته های دانشگاهی به کمیته کشوری استفاده از اعلام موارد تخلف در زمینه -4-2-11

 اجرایی شرایط و نحوه واگذاری امور-3-4

کلیه معاونتهای غذا و داروی دانشييگاههای علوم پزشييکی کشييور که درحال حاضيير شييرایط بررسييی کارشييناسييی و صييدور  - 1-3-4

احدهای تولیدی غذایی و آشيامیدنی مشيارکت دارند می توانند  دارند و بطور فعال در سيیسيتم نظارت وارزیابی و مجوزهای بهداشيتی را

 امور واگذار شده را انجام دهند.

 واگذاری امور بطورکامل انجام می شود. 2و  1درمورد معاونتهای غذا و دارو سطح  - 3تبصره

دارای فردی به عنوان سييرممیز یا ممیز تائید صييلاحیت شييده از سييوی کمیته  یی که و دارو درمورد معاونتهای غذا  - 4تبصرره 

باشيند واگذاری امور بطور کامل انجام می شيود، در غیر اینصيورت پس از دریافت و بررسيی مسيتندات، برای انجام    FSMSکشيوری 

یزین تائید صيلاحیت شيده در برنامه ممیزی دانشيگاه های آن اسيتان، از سيرممیز و ممسيایر  دانشيگاه قطب و یا ممیزی باید با همکاری

 نیز مشمول این تبصره می باشند. 4دانشگاههای سطح خود استفاده نماید.

ممیزین و سييرممیزانی که درتیم های ممیزی بکار گرفته می شييوند باید از بانک ممیزین تائید صييلاحیت شييده کمیته  -4-3-2

  مدرککد  و سرممیزین با    نیزیمم  تیصلاح  دیو تائ  یو نحوه بررس  طیشرا نییتعی  .)مطابق دستورالعمل اجرایانتخاب شوند  FSMSکشوری  

کارشييناسييان بررسييی کننده درمدیریت نظارت بر موادغذایی و آشييامیدنی، آرایشييی و بهداشييتی باید آموزشييهای مرتبط با   -4-3-3

 الزامات سیستم های مذکور آگاهی داشته باشند.سیستم های مدیریت ایمنی مواد غذایی را طی نموده و از راهنماهای مربوه به 



                                                                                                              

 
 

 Q-W-035-1مدرک:  کد 

 1397/ 01/ 21تاریخ صدور : 

 1398/ 12/ 03تاریخ بازنگری : 

 6از 5صفحه 

 غذایی و آشامیدنی امور فرآورده های  اداره کل 

 FSMSسیستم های مدیریت ایمنی مواد غذایی    دستورالعمل اجرایی واگذاری امور اجرایی به کمیته دانشگاهی هماهنگی و برنامه ریزی اجرای

  

 

 

امور فراورده   ( به اداره کل  2ماه از طریق فرم )پیوست شماره    3کمیته های دانشگاهی باید نتایج فعالیتهای انجام شده را هر    -4-3-4  

ارسال نمایند بدیهی است نتایج بررسی گزارش عملکرد در پایش وارزیابی عملکرد معاونتهای غذا و دارو مد  شامیدنی آهای غذایی و 

 نظر قرار خواهد گرفت.

 قابل واگذاری به کمیته های دانشگاهی اجرایی امور- 4-4

)مطابق دسيتورالعمل شيماره        امور بررسيی مسيتندات و صيدور و تمدید مجوز های مرتبط با سيیسيتم های مدیریت ایمنی مواد غذایی 

 به شرح ذیل قابل واگذاری می باشد:( 

  (Desktup Audit)درمحل دانشگاه بررسی مستندات سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی استقراریافته در واحد تولیدی -1-4-4

 بررسی گواهی های سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی  - 2-4-4

 (On site Audit)ممیزی و ارزیابی سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی در محل  -3-4-4

 انطباق های احتمالیتنظیم گزارش و اعلام عدم  -4-4-4

 پیگیری رفع عدم انطباق ها -5-4-4

 HACCPو صدور و تمدید گواهی    ISO22000صدورمجوز استفاده از لوگوی  -6-4-4

 پایش عملکرد و بهبود سیستم بطور دوره ای -7-4-4

 بررسی مستندات مربوه به تمدید مجوز -8-4-4

 تمدید مجوز صادره برای مدت یک سال-9-4-4

 نحوه پایش عملکرد توسط کمیته کشوری - 5-4 

 مدارک ذیل جهت بررسی به اداره کل امور فراورده های غذایی و آشامیدنی ارسال شود:

( بایدتوسيط  2ماهه کمیته دانشيگاهی )پیوسيت شيماره  6( و گزارش عملکرد excelفرمت  1برنامه ممیزی ) پیوسيت شيماره  -1-5-4

 ارد نقص یا تخلف بررسی و اقدام لازم بعمل آید.کمیته کشوری تجزیه و تحلیل شده و مو
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نتيایج تجزیيه و تحلیيل بيه منظور ارزیيابی میزان بهره وری برنياميه واگيذاری امور اجرایی وهمینین ارزیيابی عملکرد معياونيت غيذا   -2-5-4

 و دارو به اطلاع امور استانها رسانده شود.

( مورد ارزشيیابی قرارگرفته و تجزیه و  3یق فرم ارزشيیابی )پیوسيت شيماره باید از طر دانشيگاهی  تهیکم  زانیسيرمم و زانیمم -3-5-4

 تحلیل شود. نتایج این پایش بایددر عملکرد ممیزین و سابقه فعالیت ممیزی آنها تاثیرداده شود.

مطابق با مفاد این دسيتورالعمل باشيد  واگذار شيده یح امور دهنده عدم انجام صيح در صيورتی که نتایج حاصيل از پایش نشيان -4-5-4

شيده و پس از تعیین تکلیف توسيط اداره کل، فعالیتهای مذکور از طریق کمیته اجرا   FSMS دانشيگاهیسيلب اختیارات از کمیته  

 کشوری و یا نزدیک ترین کمیته دانشگاهی قابل انجام خواهد بود.

 پیوست ها   -5

  w35F-Q-001-1    دارای سیستم های مدیریت ایمنی مواد غذایی ) سال...( به شمارهبرنامه ممیزی واحدهای تولیدی   فرم - 5-1

 پزشکی به شماره معاونت غذا و دارو دانشگاه علوم    FSMSماهه اموراجرایی واگذار شده به کمیته دانشگاهی    6گزارش    فرم -  2-5

1-002-w35F-Q 

 36wF-Q-003-1  به شماره فرم ارزشیابی سرممیزین / ممیزین -5-3     

 

 

 

 

 


